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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Практика и стажировка по профилю проводится на последнем курсе обучения в колледже. Для прохож​дения практики студенты направляются в организации промышленности, торговли, других отраслей любых форм собственности. Продолжительность практики по профилю для студентов дневной  и заочной форм обучения 4 недели, стажировки – 2 недели по графику учебного процесса. 

Цель практики и стажировки по профилю – закрепление теоретических знаний, полученных студентами в процессе обучения, а также приобретение умений и навыков по заполнению первичных документов, отражению хозяйственных операций на счетах бухгалтерского учета, составлению учетных регистров  и бухгалтерской отчетности.

Практика  и стажировка по профилю  студентов организуется кафедрами Бухгалтерского учета и Аудита, которые наряду с работниками организаций по месту прохождения практики и стажировки являются руководителями. Руководство практикой  и стажировкой по месту ее проведения организуется главным бухгалтером хозяйствующего субъекта или его заместителем. Контроль за прохождением практики и стажировки, проведением консультаций по вопросам программы осуществляют преподаватели кафедры Бухгалтерского учета и Аудита.

По окончании практики и стажировки по профилю студенту выдается характеристика, которая подписывается руководителем практики от организации. Студент представляет отчеты о выполнении программы. Отчеты составляются на основе дневника, в котором студент ежедневно записывает сведения о выполненных работах и свои наблюдения. Примеры оформления титульных листов отчета и дневника приведены в прил.1, 2.

Отчеты о практике и стажировке по профилю объемом 30-35 страниц (без приложений первичных документов, учетных регистров, форм отчетности, аналитических таблиц) студент представляет на факультет бухгалтерского учета и аудита. Защита отчетов организуется преподавателем–руководителем практик от факультета

Рабочей программой практики по профилю предусматривается выполнение следующих работ:

· ознакомление с организационной и хозяйственной структурой хозяйствующего субъекта, сос​тоянием ее материально-технической базы, взаимоотношениями с поставщиками, покупателями и другими юридическими и физически​ми лицами; 

· посещение производственных, торговых и складских помещений с целью изучения особенностей деятельности организации;

· оформление наличия и движения объектов бухгалтерского учета путем составления унифицированных форм первичной документации в соответствии с требованиями;

· отражение хозяйственных операций на счетах бухгалтерского учета в хронологических и систематических регистрах;

· изучение порядка ведения в организации учета денежных средств в кассе и на расчетном счете, материально-производственных запасов, готовой продукции и товаров (для организаций торговли);

· составление бухгалтерской отчетности.

Стажировка студентов, как правило, проводится в той же организации, где студент проходил практику по профилю.

Рабочей программой стажировки предусматривается выполнение следующих работ:

· изучение  особенностей предметной (производственной) деятельности организации, состава и порядка формирования затрат; 

· изучение порядка ведения в организации учета затрат на производство и калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг), расходов на продажу;

· анализ финансового состояния организации.

По окончании практики по профилю студент должен уметь:

· оформлять первичные документы;

· составлять корреспонденции счетов бухгалтерского учета по хозяйственным операциям;

· заполнять учетные регистры бухгалтерского учета;

· составлять бухгалтерскую отчетность.

По окончании стажировки по профилю студент должен уметь:

· оформлять первичные документы по учету затрат на производство и калькулированию себестоимости продукции (работ, услуг) и расходов на продажу;

· составлять корреспонденции счетов бухгалтерского учета затрат на производство продукции  (работ, услуг) и расходов на продажу;

· заполнять учетные регистры бухгалтерского учета по названному участку;

· проводить анализ финансового состояния организации.

2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ ПО ПРОФИЛЮ

1. Экономико-организационная характеристика базы практики

Студент должен охарактеризовать осуществляемые организацией виды деятельности, продукцию (товары, работы, услуги); провести анализ  взаимоотношений организации с поставщиками и покупателями. Студент знакомится с учредительными документами организации, степенью ее юридической самостоятельности. Необходимо изучить производственную структуру хозяйствующего субъекта и структуру управления, охарактеризовать его материально-техническую базу и кадровый состав работников.

2. Учетная политика организации

В этой части студент должен ознакомиться с учетной политикой и определить  применяемые в организации:

· форму бухгалтерского учета;

· способ организации бухгалтерского учета;

· график проведения инвентаризации имущества и обязательств;

· порядок отражения в бухгалтерском учете приобретения материально-производственных запасов;

· порядок определения учетной цены материально-производственных запасов;

· способ оценки фактической себестоимости отпущенных в производство материально-производственных запасов;

· порядок учета готовой продукции;

· способ оценки стоимости реализованной готовой продукции, сданных работ, оказанных услуг;

· порядок формирования бухгалтерской отчетности.

Изучив приказ об учетной политике, студенту следует провести его анализ и внести предложения по совершенствованию учетной политики. 

3. Учет денежных средств в кассе
Студент должен охарактеризовать кассу организации, изучить обязанности кассира. При наличии контрольно-кассовой техники необходимо описать порядок ее применения, заполнить книгу кассира-операциониста за 3-4 дня.

Студент приводит хозяйственные операции движения денежных средств в кассе, порядок их документального оформления. Необходимо раскрыть порядок учета поступления наличных денежных средств кассу организации из банка, выдачи заработной платы из кассы и сдачи сверхлимитных сумм в банк.

Студент должен составить, проверить и обработать отчеты кассира за 3-4 дня прохождения практики; перенести данные из отчетов кассира в учетные регистры по счету 50 «Касса». 

Следует уделить внимание изучению порядка учета расчетов с подотчетными лицами, для этого необходимо обработать и проверить три-четыре авансовых отчета.

Студенту следует составить акт проверки и отразить результаты инвентаризации на счетах бухгалтерского учета.

По окончании изучения  данной темы студент должен приобрести практические навыки по организации  и ведению учета кассовых операций.

4. Учет денежных средств на счетах в банке
Студент должен изучить порядок учета денежных средств на расчетном счете организации. Для этого студент изучает порядок открытия расчетного счета в обслуживающем банке, знакомится с договором на расчетно-кассовое обслуживание. Требуется изучить порядок расчетов с поставщиками, покупателями, бюджетом и органами социального страхования, описать виды расчетов с ними.

Необходимо обработать выписки банка за 3-4 дня и произвести записи в учетные регистры по счету 51 «Расчетные счета». 

По окончании изучения  данной темы студент должен приобрести практические навыки по организации  и ведению учета денежных средств на расчетном счете.

5. Учет материально-производственных запасов (МПЗ)
При изучении данной темы студент должен усвоить вопросы организации материальной ответственности на базе практики. Необходимо заполнить договоры о полной материальной ответственности (индивидуальной или коллективной).

Студент рассматривает хозяйственные операции движения денежных материально-производственных запасов, порядок их документального оформления, раскрывает вопросы оценки материально-производственных запасов. Необходимо проанализировать состав фактических затрат на приобретение производственных запасов, а также используемый способ их оценки при отпуске в производство и ином выбытии.

При изучении порядка ведения учета материально-производственных запасов на складе и бухгалтерии студент заполняет первичные документы по операциям поступления, отпуска в производство и выбытия материально-производственных запасов за 1-2 дня, составляет отчеты о движении МПЗ, приводит расчет транспортно-заготовительных расходов, подлежащих списанию.

Студент производит проверку и обработку отчетов и выполняет записи в учетные регистры по счетам 10 «Материалы», 15 «Заготовление и приобретение материальных ценностей», 16 «Отклонение в стоимости материалов».

Целесообразно, чтобы студент принял участие в инвентаризации материально-производственных запасов, выявлении и отражении в учете результатов инвентаризации.

По окончании изучения  данной темы студент должен приобрести практические навыки по организации  и ведению учета материально-производственных запасов.

6. Учет готовой продукции, работ, услуг 

(в организациях промышленности) и товаров (в организациях торговли)

Студент должен изучить номенклатуру готовой продукции (товаров), порядок ценообразования в организации, ознакомиться с  договорной политикой организации; изучить порядок перехода права собственности на готовую продукцию и товары от организации к покупателю, порядок оплаты, ответственность сторон.

Студент приводит хозяйственные операции движения готовой продукции и товаров, порядок их документального оформления.  
Студенту необходимо ознакомиться и проанализировать используемый вариант учета выпуска готовой продукции из производства (с использованием или без использования счета 40 «Выпуск продукции»), порядок учета себестоимости проданной готовой продукции. 

Если студент проходит практику в торговой организации, то студент следует раскрыть вопрос оценки товаров, проанализировать состав фактических затрат на приобретение товаров, а также используемый способ их оценки при продаже и ином выбытии.

Затем студент переходит к изучению ведения учета готовой продукции  и товаров на складе и бухгалтерии, заполняет первичные документы по операциям поступления  и выбытия готовой продукции и товаров за 1-2 дня, составляет отчеты о движении указанных объектов учета, приводит расчет транспортно-заготовительных расходов, подлежащих списанию на себестоимость проданных готовой продукции и товаров.

Студент производит проверку и обработку отчетов и выполняет записи в учетные регистры по счетам 43 «Готовая продукция», 41 «Товары», 16 «Отклонение в стоимости материалов», 42 «Торговая наценка», 90 «Продажи».

Целесообразно, чтобы студент принял участие в инвентаризации готовой продукции и товаров, выявлении и отражении в учете результатов инвентаризации.

По окончании изучения  данной темы студент должен приобрести практические навыки по организации  и ведению учета готовой продукции и товаров.

7. Бухгалтерская отчетность

Студент знакомится с порядком проведения подготовительных работ по составлению отчетности, изучает технику и сроки заполнения форм бухгалтерской отчетности; источники данных, на основе которых составляются формы. Студент должен рассмотреть взаимосвязь показателей отчетности; уяснить порядок проверки, рассмотрения и утверждения бухгалтерской отчетности. 

Студент заполняет главную книгу за последний месяц, формирует отчетность организации.

По окончании изучения  данной темы студент должен приобрести практические навыки по составлению бухгалтерской отчетности. 

3. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ СТАЖИРОВКИ ПО ПРОФИЛЮ

1.  Характеристика видов деятельности и состава затрат

Студент должен охарактеризовать осуществляемые организацией виды деятельности, продукцию (товары, работы, услуги); провести анализ  взаимоотношений организации с поставщиками и покупателями. Далее приводит производственную структуру хозяйствующего субъекта и структуру управления, дает характеристику состава  и порядка формирования затрат.

2. Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции, работ, услуг (в организациях промышленности) 

и расходов на продажу (в организациях торговли)

Студент должен рассмотреть элементы и статьи затрат продукции (работ, услуг), а также систему счетов, используемых для учета затрат на производство и калькулирования себестоимости продукции. Если студент проходит практику в торговой организации, то рассматривает элементы и статьи расходов на продажу.

Студент изучает и анализирует применяемые в организации методы учета затрат и калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг), рассматривает порядок списания общепроизводственных, общехозяйственных, расходов на продажу и иных расходов на себестоимость продукции и товаров. 

Необходимо ознакомиться с применяемыми в организации первичными документами и учетными регистрами по каждой статье затрат (расходов на продажу), заполнить и проверить первичные документы,  выполнить записи в учетные регистры по счетам учета затрат и счету 90 «Продажи», привести формы указанных документов в приложении к отчету. Целесообразно, чтобы студент принял участие в инвентаризации незавершенного производства, выявлении и отражении в учете результатов инвентаризации.

Изучение темы завершается рассмотрением сводного учета затрат и порядка определения фактической себестоимости продукции (работ, услуг) в целом по организации.

3. Анализ финансового состояния организации

В завершение стажировки студент должен дать обобщенную оценку результатов хозяйственной деятельности и финансового состояния хозяйствующего субъекта. 

По данным бухгалтерского баланса проводится оценка структуры активов и пассивов организации, ликвидности статей баланса и финансовой устойчивости организации. 

Студент должен построить таблицы, характеризующие основные показатели результатов хозяйственной деятельности, изучить динамику показателей за последние 2-3 года, провести факторный анализ прибыли. 

В отчете о стажировке студент должен привести порядок расчета анализируемых показателей, дать аналитическую оценку состоятельности организации, сделать выводы о перспективах ее развития. Формулы в отчете могут быть расположены как отдельными строками, так и непосредственно в тексте. Второй вариант используется для несложных по структуре формул. Несколько однотипных коротких формул могут быть расположены в одной строке и отделены одна от другой точкой с запятой.

В тексте перед формулами знаки препинания ставятся в соответствии с обычными правилами, считая, что формула не нарушает синтаксического строя фразы. Формулы надо полностью печатать на принтере или вписывать от руки черной пастой.

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в какой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку объяснения начинают со слова «где» без двоеточия, например: 

Fo =  Da * Dд * F oд   ,  (3.1)

где 
Fo  - фондоотдача основных средств.

Каждая таблица должна иметь заголовок, который не подчеркивается, номеруется над таблицей по центру. Над таблицей и заголовком справа помещают слово «Таблица» с порядковым номером (без знака №). Заголовки граф таблицы должны начинаться с прописных букв. В конце заголовков и подзаголовков знаки препинания не ставят. Если все параметры, размещенные в таблице, выражены в одной и той же единице физической (экономической) величины, то сокращенные обозначения единицы физической (экономической) величины помещают над таблицей. При отсутствии данных в графах таблиц следует ставить  прочерк.

Таблицы размещают в Приложении  в порядке упоминания в тексте. Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист. 

4. ГРАФИКИ ПРАКТИКИ И СТАЖИРОВКИ ПО ПРОФИЛЮ СТУДЕНТОВ ДНЕВНОГО И ЗАОЧНОГО ОТДЕЛЕНИЙ КОЛЛЕДЖА

В табл.1 представлен график практики по профилю студентов дневного и заочного отделений колледжа, в табл.2 - график стажировки по профилю студентов дневного и заочного отделений колледжа.

Таблица 1

График практики по профилю студентов дневного и

заочного отделений колледжа

	№ п/п
	Наименование тем программы
	Количество дней и часов

	1. 
	
	дни
	часы

	2. 
	Экономико-организационная характеристика базы практики
	1
	8

	3. 
	Учетная политика организации
	1
	8

	4. 
	Учет денежных средств в кассе 
	6
	48

	5. 
	Учет денежных средств на расчетном счете
	2
	16

	6. 
	Учет материально-производственных запасов (МПЗ)
	2
	16

	7. 
	Учет готовой продукции, работ, услуг (в организациях промышленности) и товаров (в организациях торговли)
	4
	32

	8. 
	Бухгалтерская отчетность
	4
	32

	
	ИТОГО
	20
	160


Таблица 2

График стажировки по профилю студентов дневного и

заочного отделений колледжа

	№ п/п
	Наименование тем программы
	Количество дней и часов

	9. 
	
	дни
	часы

	1. 
	Характеристика видов деятельности и состава затрат
	1
	8

	2. 
	Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции, работ, услуг (в организациях промышленности) и расходов на продажу (в организациях торговли)
	5
	40

	3. 
	Анализ финансового состояния организации
	4
	32

	
	ИТОГО
	10
	80
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