Методические рекомендации по подготовке курсовой работы и реферата 

Общие требования к курсовой работе:
1. Выбор темы – самостоятельно из предложенного списка и по предложенному плану.

2. Объем курсовой работы – 30-35 страниц, реферата – 20-25 страниц на листах формата А-4.
3. Срок сдачи – в соответствии с календарным планом-графиком (или по указанию преподавателя).
4. Текст работы должен быть распечатан на принтере с одной стороны листа, листы скреплены с помощью дырокола и вложены в специальную папку (вкладывать каждый лист в отдельный файл недопустимо!!!).

5. Титульный лист должен быть оформлен по образцу (прилагается).
Требования к оформлению курсовой работы:

1) шрифт Times New Roman, размер 14;
2) поля: левое – 30 мм, правое, верхнее, нижнее – 20 мм;

3) нумерация страниц – внизу от центра, первая страница не нумеруется;

4) абзацный отступ – 1,25;

5) межстрочный интервал – 1,5 (допустимо – 1);

6) каждая крупная структурная единица текста (план, введение, главы, заключение, библиографический список, приложения) – с новой страницы (через «Разрыв страницы»), параграфы внутри глав (пункты внутри подпунктов) отделяются от предшествующего и последующего текстов одной пустой строкой через «Enter»);

7) названия всех крупных структурных единиц текста – по центру полужирным шрифтом, размер 16, названия параграфов внутри глав (подпунктов внутри пунктов) – по центру полужирным шрифтом, размер 14.

Требования к введению:
Во введении (объем – 2-2,5 стр.) должны быть чётко сформулированы:

1) актуальность темы (1 – 1,5 стр.);

2) степень научной разработанности темы (1 – 2 абзаца, перечислить 5-7 фамилий учёных, занимавшихся этой темой);

3) объект исследования (одним предложением);

4) предмет исследования (одним предложением); 
5) цель исследования (одним предложением);

6) задачи исследования (столбиком с абзаца через чёрточки формулируются 5-7 задач путем переформулировки пунктов плана (при сложной структуре – параграфов внутри глав или подпунктов внутри пунктов) с использованием глаголов изучить, исследовать, обобщить, проанализировать, классифицировать, систематизировать и т. п.);

7) теоретическая основа исследования (одним-двумя предложениями с перечислением до 10 фамилий учёных – специалистов в данной науке);

8) методологическая основа исследования (одним предложением с перечислением использованных методов исследования);

9) нормативная основа исследования (одним развёрнутым предложением перечисляются все виды использованных в работе нормативных правовых актов и иных источников права и расположением их по юридической силе);

10) эмпирическая основа исследования (одним предложением даётся общая характеристика использованных материалов правоприменительной практики, опубликованных статистических данных и материалов социологических исследований);

11) общая характеристика структуры курсовой работы (указывается на то, что она обусловлена целью и задачами исследования и включает введение, 2-3 главы, заключение, библиографический список).

Требования к основной части:

1) должна быть чёткая структура: названия пунктов плана (при сложной структуре – параграфов внутри глав или подпунктов внутри пунктов) должны быть чётко сформулированы и полностью охватывать тему; объем основных структурных единиц текста работы должен быть примерно одинаков;

2) должен быть проведён анализ научной литературы, а по некоторым темам – законодательства и практики его применения;

3) по тексту работы должно быть достаточное количество постраничных сносок (концевые сноски не использовать!) на использованные источники, оформленных в соответствии с обычно предъявляемыми требованиями.

Требования к заключению:

1) объем – 2-2,5 стр. для курсовой работы, 1,5-2 стр. – для реферата;

2) должны быть чётко сформулированы основные выводы, полученные в ходе исследования (они должны соответствовать сформулированным во введении цели и задачам и кратко раскрывать их).

Требования к библиографическому списку:

Сначала подзаголовок – «Нормативные правовые акты» (перечисляются по мере убывания юридической силы все использованные в работе нормативные правовые акты с обязательным указанием их реквизитов и официальных источников опубликования), затем – «Литература» (перечисляется в алфавитном порядке не менее 10 использованных научных источников (монографий, журнальных статей), в том числе опубликованных в последние годы (!!!).
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